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◆ステップ 1 

 

管理責任者アカウントでログイン後、TOP 画面にて、［法人会員管理］をクリックしてくだ

さい。 

 

 

 

 ◆ステップ２ 

 

［法人会員登録］ボタンをクリックしてください。 

 

 

  

一般利用者の登録とカードの発行 
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◆ステップ３ 

 

新しく追加する一般利用者の情報を入力し、［確認］ボタンをクリックしてください。 

※ 漢字氏名、カナ氏名、ローマ字氏名、生年月日、性別、電話番号 1、暗証番号、 

暗証番号（確認）は入力必須となります。 

 

…① 

…② 

…③ 
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【ご参考：入力項目の補足説明】 

① 漢字氏名には、旧字体など一部登録いただけない漢字がございます。登録いただけない場合、

全角カナで氏名(フルネーム)を入力してください。 

② ローマ字氏名はスペース含み 17文字で入力してください。17文字を超える場合、名前を 

イニシャルにするなど、省略名を入力してください。（省略例：T YAMAMOTO） 

③ こちらで登録いただく暗証番号は、カード利用時に入力いただくカード暗証番号になります。 

暗証番号は、お手続き完了後はご確認いただくことができませんので、入力した暗証番号を

カード使用者へご連絡いただき、丁重な保管をご指示ください。 
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◆ステップ４ 

 

登録内容を確認し、誤りがなければ［確定］ボタンをクリックしてください。 

※ 登録内容に誤りがある場合は［戻る］ボタンをクリックし、ステップ３に戻って、 

再度入力を行います。 
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 ◆ステップ 5 

 

登録完了画面が表示され、お手続き完了となり、決済口座に対してお届けいただいている、

連絡先住所にカードが郵送されます。 

 

 

 


